
RELAZIONE TECNICO ECONOMICA PER L’AFFIDAMENTE DEL 
 SERVIZIO DI AUSILIARIATO, CUCINA, COORDINAMENTO PEDAGOGICO E SERVIZIO 

EDUCATIVO DI TEMPO ESTIVO E TEMPO PROLUNGATO PRESSO IL NIDO E LA SCUOLA 
COMUNALE DELL’INFANZIA 

 

 

PREMESSA: 
Il Comune di Campegine gestisce il Nido e la Scuola dell’Infanzia paritaria, nell’ambito di quanto 
previsto dalla normativa vigente sull’ordinamento degli enti locali, nonché dalla specifica normativa di 
settore 
Il Nido d’Infanzia accoglie i bambini di uno e due anni di età, suddivisi in due sezioni di norma omogenee 
per età. 
La Scuola dell’Infanzia paritaria accoglie i bambini dai tre ai cinque anni di età, suddivisi in tre sezioni 
di norma omogenee per età, fatte salve le disposizioni sull’ordinamento scolastico statale ed i 
conseguenti provvedimenti assunti dall’Amministrazione Comunale. 
L’Amministrazione Comunale determina la capienza dei servizi, la formazione e l’organizzazione delle 
sezioni, nel rispetto dei parametri definiti dalle disposizioni di legge e contrattuali. 
 

INDICAZIONI GENERALI SUL SERVIZIO 
L’attività didattica del Nido e della Scuola dell’Infanzia paritaria inizia il 1° settembre di ogni anno 
scolastico, se tale data cade di venerdì, si inizia il lunedì successivo, e prosegue fino al 28 giugno, 
ferme restando le sospensioni obbligatorie per contratto. 
L’ufficio scuola comunale provvedere a comunicare il calendario scolastico alle famiglie.  
I Servizi per l’Infanzia sono aperti cinque giorni la settimana, dal lunedì al venerdì. 
L’orario di funzionamento è dalle 7.30 alle 16.00. 
L’accettazione dei bambini è consentita fino alle ore 9.00. 
I bambini sono riaffidati alle famiglie tra le 15.30 e non oltre le 16.00, con possibilità di affido anche tra 
le ore 12.30 e le ore 13.00. 
 

IL PERSONALE EDUCATIVO 
Il personale educativo, con profili professionali specifici e previsti dalla normativa vigente, ha 
competenze relative all’educazione e alla cura dei bambini, alla relazione con le famiglie e svolge 
funzioni connesse all’organizzazione dei servizi. Tutto il personale educativo e’ personale dipendente 
del comune di Campegine. 
 

SERVIZI DI SUPPORTO AL FUNZIONAMENTO DELLA STRUTTURA OGGETTO DEL PRESENTE 
APPALTO: 
 

1. SERVIZI AUSILIARIATO E CUCINA (servizio principale) 

SERVIZI AUSILIARIATO 
Il personale ausiliario provvede alla pulizia ed al riordino dei locali, alla predisposizione e alla 
distribuzione del vitto durante la refezione e collabora con il personale educativo nello 
svolgimento delle funzioni di cura e assistenza ai bambini. La gestione del servizio, di norma 
previsto nel periodo compreso tra l’ultima settimana di agosto e le prime due settimane di luglio 
di ciascun anno scolastico, L’orario di lavoro si articola su 5 giorni lavorativi settimanali dal 
lunedì al venerdì e si svolge sulla base del calendario scolastico e degli accordi sindacali di 
categoria; a cui si si aggiungono 3 settimane, una ad agosto e due a luglio, per il riassetto di 
tutta la struttura. Si rimanda al Capitolato d’appalto per una descrizione puntuale delle singole 
attività. 

 

SERVIZIO CUCINA 
Il personale di cucina provvede alla preparazione dei pasti ed alla cura della cucina. L’orario di 
lavoro si articola su 5 giorni lavorativi settimanali dal lunedì al venerdì e si svolge sulla base del 
calendario scolastico e degli accordi sindacali di categoria; a cui si si aggiungono 3 settimane, 
una ad agosto e due a luglio, per il riassetto e le pulizie straordinarie di tutta la cucina. Si 
rimanda al Capitolato d’appalto per una descrizione puntuale delle singole attività. 



2. SERVIZIO DI COORDINAMENTO PEDAGOGICO PER I SERVIZI EDUCATIVI E LA 
QUALIFICAZIONE SCOLASTICA E SOSTEGNO EDUCATIVO AGLI ALUNNI DISABILI 0-18 
ANNI 
Il coordinamento pedagogico rappresenta lo strumento per la predisposizione del progetto 
educativo dei rispettivi servizi. Ne definisce la programmazione e l’organizzazione delle attività, 
in relazione all’età, ai bisogni dei bambini ed alle risorse disponibili. Prevede attività di 
sperimentazione, in funzione dello sviluppo e della qualificazione dei servizi, promuove e 
costruisce relazioni tra i servizi per l’infanzia all’interno del sistema educativo territoriale. 
L’attività di coordinamento pedagogico dovrà essere assicurata dalla ditta affidataria attraverso 
la figura del coordinatore pedagogico, così come regolamentata dalle norme regionali previste 
in materia. La ditta affidataria assicura le funzioni di coordinamento pedagogico attraverso una 
figura professionale dotata di esperienza almeno biennale nel coordinamento di servizi socio-
educativi e di laurea specifica breve o specialistica ad indirizzo socio pedagogico o socio-
psicologico. Il servizio, di norma compreso tra l’ultima settimana di agosto e la prima di agosto 
dell’anno successivo, prevede l’esecuzione e la realizzazione di progetti aventi la finalità di 
integrare e qualificare gli interventi educativi e scolastici, nonché di elaborare progetti specifici 
per alunni in situazione di disabilità. 
I differenti ambiti di azione possono così sintetizzarsi:   
a. Aspetti progettuali e proposte innovative del coordinamento pedagogico nei servizi educativi 

presenti sul territorio del Comune di Campegine secondo quanto indicato nelle L.R. 26/2001, 
12/2003, 1/2000 e ss.mm.:  il coordinatore  pedagogico dovrà occuparsi del sostegno 
tecnico-organizzativo del lavoro degli operatori nei servizi educativi comunali, anche in 
rapporto alla loro formazione permanente, di monitoraggio e documentazione delle 
esperienze, nonché di promozione e qualificazione dei servizi nel territorio attraverso 
proposte innovative di gestione; 

b. Ipotesi di lavoro e proposte operative per il sistema integrato dei servizi per l’infanzia nel 
territorio comunale e distrettuale: il coordinatore dovrà, tramite la partecipazione attiva al 
coordinamento pedagogico distrettuale, occuparsi della messa in rete dei servizi prescolari 
sia a livello comunale che distrettuale; 

c. Progettazioni per il sostegno educativo agli alunni disabili certificati (0-18 anni) ai sensi della 
L. 104/1992 e dell’Accordo provinciale di programma in essere: l’affidatario dovrà occuparsi 
della progettazione e del successivo monitoraggio e verifica del servizio di sostegno 
educativo presente nei servizi educativi per la prima infanzia e nelle istituzioni scolastiche 
del territorio in cui sono presenti alunni disabili residenti nel Comune di Campegine. 

 

3. SERVIZIO DI TEMPO PROLUNGATO 
Il Servizio di tempo prolungato protrae l’orario giornaliero dalle ore 16.00 alle ore 18.00 e si 
svolge dal lunedì al venerdì, di norma nel periodo 1° ottobre - 28 giugno di ciascun anno 
scolastico. Il servizio è attivato in corrispondenza di ogni anno scolastico, in presenza del 
numero minimo di utenti previsto dal Regolamento comunale dei Servizi Educativi per l’Infanzia.  
Il Comune di Campegine, di norma entro il 31 luglio di ciascun anno e comunque dalla data di 
aggiudicazione, si impegna a darne comunicazione alla ditta appaltatrice. La gestione del 
servizio, di norma previsto dal 1° ottobre al 28 giugno di ciascun anno scolastico, con orario 
giornaliero dalle 15,45 alle 18,00, per cinque giorni la settimana dal lunedì al venerdì, prevede 
l’impiego di personale educativo in possesso degli idonei titoli di studio e requisiti. 
 
Il servizio, tenuto conto della frequenza registrata negli anni precedenti e di quanto previsto dal 
Regolamento Comunale dei Servizi Educativi per l’Infanzia, prevede di norma l’impiego di un 
educatore in compresenza con personale ausiliario. 
 
 

4. SERVIZIO DI TEMPO ESTIVO 
Il servizio di tempo estivo è un prolungamento del calendario scolastico, che di norma interessa 
il periodo compreso tra il 30 giugno e la fine del mese di luglio di ciascun anno, la cui 
organizzazione deve porsi in continuità con le modalità di accoglienza, prevedibilità, e 
progettualità, previste dal progetto pedagogico dei servizi comunali dell’Infanzia del distretto 
della Val d’Enza. 
E’ di norma attivato in corrispondenza di ogni anno scolastico, in presenza del numero minimo 
di utenti previsto dal Regolamento comunale dei Servizi Educativi per l’Infanzia: la gestione del 
servizio è di norma prevista a partire dal 30 giugno fino al 31 luglio di ciascun anno scolastico 



dal Lunedi al Venerdì, con orario giornaliero dalle 7,30 alle 16,00. Il servizio prevede l’impiego 
di personale educativo ed ausiliario e la fornitura e la somministrazione di una merenda al 
mattino, del pranzo e di una merenda al pomeriggio.  
 
Il servizio, tenuto conto di quanto previsto dal Regolamento Comunale dei Servizi Educativi per 
l’Infanzia e nel rispetto dell’età e delle caratteristiche degli utenti, prevede di norma l’impiego di 
due educatori e di due ausiliari. L’Amministrazione si riserva, altresì, la possibilità di inserire 
una terza figura di educatore part- time a fronte del numero degli utenti che richiede ogni anno 
di usufruire del servizio. 
 
La gestione e l’organizzazione di questo servizio da parte della ditta affidataria prevede anche 
la fornitura di pasti e merende nel periodo di espletamento del servizio di tempo estivo. Le 
attività connesse alla porzionatura e alla distribuzione dei pasti devono essere effettuate da 
parte degli operatori presenti secondo le direttive del competente ufficio AUSL e nel rispetto di 
tutte le procedure previste dal manuale di autocontrollo. 
 
 

 

QUADRO ECONOMICO DEL SERVIZIO 
 
La durata dell’affidamento dei servizi oggetto del presente capitolato d’appalto è di due anni scolastici 
dal 23/08/2021 al 22/08/2023 con possibilità di rinnovo per ulteriori 2 anni dal 23/08/2023 al 22/08/2025. 
 
 
 
Il valore massimo stimato dell’appalto – al netto dell’IVA è pari a: € 1.164.696,82 (considerando anche 
l’eventuale rinnovo a norma di quanto previsto dal D.lgs 50/2016 all’art. 35, comma 4, oltre alle opzioni 
della proroga di cui all’art. 106, comma 11, (stimando 6 mesi effettivi)) di cui € 7.875,00 per oneri relativi 
alla sicurezza non soggetti a ribasso, ed € 995.144,22 quale importo stimato per la manodopera, il tutto 
così dettagliato: 
 

➢ Primo periodo contrattuale – periodo certo: 
 

A.S. 2021/2022 e 2022/2023 
dal 23/08/2021 al 22/08/2023 

 

 € 517.643,03 
 

Di cui € 442.286,32 quale stima dei 
costi della manodopera 

Di cui € 3.500,00 per oneri della 
sicurezza da interferenze non 

soggetti a ribasso 

 
 

➢ Eventuale rinnovo contrattuale: 
 

A.S. 2023/2024 e 2024/2025 
dal 23/08/2023 al 22/08/2025 

 

 € 517.643,03 
 



Di cui € 442.286,32 quale stima dei 
costi della manodopera 

Di cui € 3.500,00 per oneri della 
sicurezza da interferenze non 

soggetti a ribasso 

 
 

➢ Eventuale proroga tecnica (max. mesi sei): 
 

Eventuale proroga tecnica 

 

 € 129.410,76 
 

Di cui € 110.571,58 quale stima dei 
costi della manodopera 

Di cui € 875,00 per oneri della 
sicurezza da interferenze non 

soggetti a ribasso 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’appalto è finanziato con mezzi propri dell’Amministrazione ricomprende i seguenti servizi al netto di 
IVA:  
 

SERVIZIO OPERATORI  primo period 
contrattuale 
2021/2023 

rinnovo 
2023/2025 

proroga 
tecnica 6 mesi 

TOTALE 

SERVIZIO 
PRINCIPALE 
 
Servizi di 
ausiliariato e di 
cucina presso il 
Nido e la Scuola 
dell’infanzia 
Comunali 
comprensivo della 
fornitura delle 
derrate alimentari. 

Il numero 
operatori previsto 
e’ di: 
1 cuoca/o 
1 aiuto-cuoco/a 
5 ausiliarie 
dedicate a 
ciascuna sezione 
di cui sono 
composti i servizi 
comunali 
d’infanzia 
1 ausiliaria di 
supporto a tutta la 
struttura ed alla 
cucina 

 
 
 
 

431.500,40 € 

 
 
 
 

431.500,40 € 

 
 
 
 

   107.875,10 €  
 

 
 
 
 

970.875,90 € 

      



SERVIZIO 
SECONDARIO 
 
Servizio di 
coordinamento 
pedagogico per i 
servizi educativi e 
la qualificazione 
scolastica e 
sostegno 
educativo agli 
alunni disabili 0-
18 anni 

 
 
 
 
 
1 pedagogista 

 
 
 
 
 

37.035,30 € 
 

 
 
 
 
 

37.035,30 € 

     
 
 
 
 

 9.258,83 €  
 

 
 
 
 
 

83.329,43 € 

SERVIZIO 
SECONDARIO 
 
Servizio di tempo 
prolungato dalle 
15.45 alle 18,00 

 
 
1 Educatrice 
1 ausiliaria 

 
 

19.685,29 € 

 
 

19.685,29 € 

 
      

4.921,32 €  
 

 
 

44.291,90 € 

SERVIZIO 
SECONDARIO 
 
Servizio di tempo 
estivo 
comprensivo della 
fornitura di pranzo 
e merende 

 
 
 
2 Educatrici 
2 Ausiliarie 

 
 
 

25.922,04 € 

 
 
 

25.922,04 € 

 
     
 

 6.480,51 €  
 

 
 
 

58.324,59 € 

Oneri sicurezza  3.500,00 € 3.500,00 € 875,00 €  
 

7.875,00 € 

  
 

 
517.643,03 € 

 

 
517.643,03 € 

 
129.410,76 €  

 

 
1.164.696,82 € 

 
 
 
 
 
 
PRIMO PERIODO DI SERVZIO AA.SS. 2021/22 – 2022/23 CON IVA 5% 
 

SERVIZIO OPERATORI  primo period 
contrattuale 
2021/2023 

IVA 5% TOTALE 

SERVIZIO 
PRINCIPALE 
 
Servizi di 
ausiliariato e di 
cucina presso il 
Nido e la Scuola 
dell’infanzia 
Comunali 
comprensivo della 
fornitura delle 
derrate alimentari. 

Il numero 
operatori previsto 
e’ di: 
1 cuoca/o 
1 aiuto-cuoco/a 
5 ausiliarie 
dedicate a 
ciascuna sezione 
di cui sono 
composti i servizi 
comunali 
d’infanzia 
1 ausiliaria di 
supporto a tutta la 
struttura ed alla 
cucina 

 
 
 
 

431.500,40 € 

 
 
 
 

21.575,02 € 

 
 
 
 

453.075,42 € 
 



SERVIZIO 
SECONDARIO 
 
Servizio di 
coordinamento 
pedagogico per i 
servizi educativi e 
la qualificazione 
scolastica e 
sostegno 
educativo agli 
alunni disabili 0-
18 anni 

 
 
 
 
 
 
 
1 pedagogista 

 
 
 
 
 
 
 

37.035,30 € 
 

 
 
 
 
 
 
 

1.851,77 € 

 
 
 
 
 
 
 

38.887,07 € 
 

SERVIZIO 
SECONDARIO 
 
Servizio di tempo 
prolungato dalle 
15.45 alle 18,30 

 
 
1 Educatrice 
1 ausiliaria 

 
 
 

19.685,29 € 

 
 
 

984,26 € 
 

 
 
 

20.669,55 € 
 

SERVIZIO 
SECONDARIO 
 
Servizio di tempo 
estivo 
comprensivo della 
fornitura di pranzo 
e merende 

 
 
 
2 Educatrici 
2 Ausiliarie 

 
 
 

25.922,04 € 

 
 
 

1.296,10 € 
 

 
 
 

27.218,14 € 
 

Oneri sicurezza  3.500,00 €  3.500,00 € 
 

  
 

 
517.643,03 € 

 

 
25.882,15 € 

 

 
543.525,18 € 

 

 


